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Informations générales de la formation chez  

 

Cityzen accorde une importance majeure à la 
formation de ses clients et met à leur disposition 
une équipe de formateurs experts. Les 
intervenants Cityzen sont des professionnels 
dont les connaissances métiers et logiciels sont 
constamment actualisées. 

 

Des solutions adaptées à vos 
besoins 
Les cours en distanciel : réponse adaptée à 
votre budget pour une facilité d’exécution 
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Arche MC2 accorde une importance majeure à la formation de ses clients et met à leur disposition une 

équipe de formateurs experts. Dans ce catalogue, vous trouverez l’ensemble des formations proposées. 
 

 

 

 

 

Gamme « SOLIS / SOLIS-SAD » 

Gamme « Domatel Financeur / SOLIS-ESMS »  
 

I. Formations sur-mesure, contact et tarifs  
 
 
Toutes nos formations sont personnalisées, s’adaptant au plus près de vos besoins.  

Les tarifs des formations sur mesure se font uniquement sur devis ou au tarif indiqué sur les bordereaux de prix 
unitaire (BPU) des marchés/Appels d’Offre, à partir de 720 € Net de TVA. 

 
Pour plus de renseignements, contactez votre commercial ou contactez-nous à l’adresse 
commercial.droe@arche-mc2.fr 

  
 
 

Gamme « Insertion » 
 

II. Formations « Catalogue »  
 

Formation Référence Durée  Modalité Public Prérequis Objectifs 

VIESION 
NIVEAU 1 

F700  
 2 jours 
soit 14h  

Sur site 
ou à 

distance 
Débutant Accès à Viesion  

Être capable de réaliser 
les gestes métiers de 
l’accompagnement dans 
Viesion  

VIESION 
NOUVEAUTES 

F701 

  
1 jour soit 

7h  

Sur site 
ou à 
distance 

Confirmé (6 
mois 
d’utilisation de 
Viesion) 

Accès à Viesion  

Être capable de réaliser 
les gestes métiers de 
l’accompagnement dans 
Viesion 

VIESION 
NIVEAU 2 

F702  

 
1 jour soit 

7h   

Sur site 
ou à 
distance  

Confirmé (6 
mois 
d’utilisation de 
Viesion) 

Accès à Viesion 

Être capable de réaliser 
les gestes métiers de 
l’accompagnement dans 
Viesion 

Accéder au programme de la formation souhaitée, en cliquant sur le pictogramme situé dans la colonne 
référence. 

mailto:commercial.droe@arche-mc2.fr
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F700-FORMATION-VIESION_NIVEAU_1.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F701-FORMATION-VIESION_NOUVEAUTES.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F702-FORMATION-VIESION_NIVEAU_2.pdf
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Formation Référence Durée  Modalité Public Prérequis Objectifs 

VIESION 
GENERATEUR 
DE RAPPORTS 
NIVEAU 1 

F703  

 
2 jours 
soit 14h 

Sur site 
ou à 
distance 

Confirmé (6 
mois 
d’utilisation de 
Viesion) 

Accès à Viesion et 
au générateur de 
rapports 

Être en mesure 
d’exploiter les données 
au-delà des rapports 
standards fournis dans 
l’infocentre  

CLAUSE 
NIVEAU 1 

F704  

2 jours 
soit 14h 

Sur site 
ou à 
distance 

Débutant Accès à Clause  

Découvrir et s’approprier 
la solution Clause, 
réaliser les gestes 
métier de 
l’accompagnement dans 
Clause  

CLAUSE 
NIVEAU 1 

F705  

1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 
distance  

Confirmé (6 
mois 
d’utilisation de 
Clause) 

Accès à Clause 

Découvrir les dernières 
mises à jour de Clause, 
optimiser ses méthodes 
de saisies et l’utilisation 
de Clause  

CLAUSE 
GENERATEUR 
DE RAPPORTS 
NIVEAU 1 

F706  
2 jours 
soit 14h 

Sur site 
ou à 

distance 

Confirmé (6 
mois 

d’utilisation de 
Clause) 

Accès à Clause et 
au générateur de 

rapports 

Être en mesure 
d’exploiter les données 
au-delà des rapports 
standards. 

MO ET 
FACILITATEURS  

F707  
1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance  
Débutant  Accès à MO 

Définir les modalités 
d’échanges avec les 
facilitateurs et 
harmoniser les pratiques  

MO NIVEAU 1  

F708  
1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance  
Débutant  Accès à MO 

S’approprier MO et 
définir les modalités 
d’échange avec les 
facilitateurs  

VIESION 
FORMATEURS  

F709  

4.5 jours 
soit 

31h30  

Sur site 
ou à 

distance 

Agents 
souhaitant 
former les 

utilisateurs sur 
la nouvelle 
version de 
Viesion.  

Accès à Viesion  

Être capable d’utiliser 
les principales 
fonctionnalités de 
Viesion et transmettre 
ces acquis aux équipes 
en appliquant la 
méthode pédagogique 
du formateur  

VIESION SAISIE 
DES 
INDICATEURS 
FSE  

F710  

1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance 
Débutant Accès à Viesion  

Être capable de 
s’approprier et maîtriser 
les nouveaux espaces 
de saisie dans Viesion 
liés aux indicateurs FSE  

Formation GR 
Clause et 
Viesion  

F711  

21h  
Sur site 

ou à 
distance  

Confirmé  

Connaissance des 
données 

contenues dans 
Viesion et Clause, 
utiliser la solution 
depuis 6 mois et 

plus  

Maîtriser les 
fonctionnalités avancées 
de Clause et Viesion, 
générer ses propres 
rapports personnalisés  

https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F703-FORMATION-VIESION_GENERATEURS_DE_RAPPORTS_NIVEAU_1.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F704-FORMATION-CLAUSE_NIVEAU_1.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F705-FORMATION-CLAUSE_NIVEAU_2.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F706-FORMATION-CLAUSE_GENERATEURS_DE_RAPPORTS_NIVEAU_1.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F707-FORMATION-MO_ET_FACILITATEURS.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F708-FORMATION-MO_NIVEAU_1.pdf
https://arche-mc2.f/wp-content/uploads/F709-FORMATION-VIESION_FORMATEURS.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F710-FORMATION-VIESION_SAISIE_DES_INDICATEURS_FSE.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F711-FORMATION-VIESION_CLAUSE_GENERATEURS_DE_RAPPORTS_NIVEAU_1.pdf
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Gamme « Solatis / Keopss » 

III. Formations « Catalogue » Solatis V5 
 

Formation Référence Durée  Modalité Public Prérequis Objectifs 

SOLATIS – 
UTILISATEURS – 
BP/CA/ EPRD/ 
ERRD 

F600  

 3 jours 
soit 21h  

Sur site 
ou à 

distance 

Collaborateurs des 
services de contrôle et 
de tarification qui 
viennent d’acquérir le 
logiciel ou ne l’ont pas 
encore manipulé. 

Aucun  

Être capable d’acquérir 
les bases nécessaires 
pour réaliser le budget 
prévisionnel, le compte 
administratif et les 
analyses budgétaires 

SOLATIS – 
CORRESPONDAN
T APPLICATION 

F601 

3 jours 
soit 21h 

Sur site 
ou à 
distance 

Correspondants des 
services de contrôle et 
de tarification qui 
interviennent sur le 
logiciel Solatis V5 

Aucun 

Être capable d’acquérir 
les connaissances pour 
effectuer les 
paramétrages de 
l’application 

SOLATIS - PPI 

F602 

1 jour soit 
7h   

Sur site 
ou à 
distance  

Agents des services de 
contrôle et de tarification 
ayant une très bonne 
connaissance de 
Solatis.) 

Aucun 

Rendre opérationnels 
les agents en charge 
de la réalisation des 
PPI, réaliser des 
projections 
automatiques pour 
aboutir au plan de 
financement et au 
tableau des surcoûts 

SOLATIS - CPOM 

F603  

 1 jour soit 
7h   

Sur site 
ou à 
distance 

Agents des services de 
contrôle et de tarification 
ayant des connaissances 
sur les synthèses 
budgétaires. 

Aucun 

Rendre opérationnels 
les agents en charge 
de la réalisation des 
Contrats Pluriannuels 
d’Objectifs et de Moyen 

SOLATIS – 
MODULE DU 
PERSONNEL 

F604  

1 jour 
soit 7h 

Sur site 
ou à 
distance 

Les agents des services 
de contrôle et de 
tarification ayant une très 
bonne connaissance de 
Solatis. 

Aucun 

Rendre opérationnels 
les agents en charge 
du contrôle de la masse 
salariale des structures 

SOLATIS – 
MODULE DES 
EQUIPEMENTS 

F605  

1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 
distance  

Les agents des services 
de contrôle et de 
tarification ayant une très 
bonne connaissance de 
Solatis. 

Aucun 

Rendre opérationnels 
les agents en charge 
du contrôle des 
équipements des 
structures 

SOLATIS – 
MODULE DES 
SYNTHESES 

F606 

2 jours 
soit 14h 

Sur site 
ou à 

distance 

Chefs de projets 
informatiques, les agents 
des services de contrôle 
et de tarification ayant 
une très bonne 
connaissance de Solatis 

Aucun 

Etre capable de réaliser 
des bilans de fin de 
campagne et des 
analyses à partir du 
logiciel Solatis 

SOLATIS – EPRD / 
ERRD  

F607  
1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance  

Agents des services de 
contrôle et de tarification 
ayant une très bonne 
connaissance de Solatis 

Aucun 

Etre capable d’importer 
les cadres de la CNSA 
et d’analyser les 
EPRD/ERRD 

SOLATIS – 
MODULE DES 
PROCEDURES 

F608  

1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance  

Agents des services de 
contrôle et de tarification 
ayant une très bonne 
connaissance de Solatis 

Aucun 

Réaliser les procédures 
demandées par le 
département en vue de 
les mettre à disposition 
des utilisateurs du 
département 

https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F600-FORMATION-SOLATIS_UTILISATEURS%20BP_CA_EPRD_ERRD.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F601-FORMATION-SOLATIS_CORRESPONDANT_APPLICATION.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F602-FORMATION-SOLATIS_PPI.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F604-FORMATION-SOLATIS_MODULE_DU_PERSONNEL.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F605-FORMATION-SOLATIS_MODULE_DES_EQUIPEMENTS.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F606-FORMATION-SOLATIS_MODULE_DES_SYNTHESES.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F607-FORMATION-SOLATIS_EPRD_ERRD.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F608-FORMATION-SOLATIS_MODULE_DES_PROCEDURES.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F603-FORMATION-SOLATIS_CPOM.pdf
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Formation Référence Durée  Modalité Public Prérequis Objectifs 

SOLATIS – 
MODULE QUALITE 

F609  

1 jour 
soit 7h   

Sur site 
ou à 

distance 

Personnels des services 
de contrôle et de 
tarification qui sont 
amenés à mettre en 
œuvre la pratique de 
l’évaluation de la qualité 

Aucun 

Prise en main du 
logiciel Qualité. Elle 
vous permettra la mise 
en œuvre de 
l’évaluation de la 
qualité des 
établissements prévue 
dans à la loi du 02 
janvier 2002 

SOLATIS 
UNIVERS BO  

F610  

2 jours 
soit 14h 

Sur site 
ou à 

distance 

Chefs de Projets 
Informatiques ou agent 
au profil technique ou 
Tarificateur ayant des 

Connaissances de l’outil 
BO 

Connaissances 
de l’outil BO 

Maîtriser la structure de 
l’univers, créer des 
requêtes simples, gérer 
les rapports et de 
manipuler les données 

 

IV. Formations « Catalogue » KEOPSS 
 
 

Formation Référence Durée  Modalité Public Prérequis Objectifs 

FORMATION – 
KEOPSS – 
BP/EPRD 

F611 

 

7h 
Sur site 

ou à 
distance 

Utilisateurs du logiciel 
KEOPSS 

Aucun 

A l’issue de la 
formation, l’apprenant 
est capable de réaliser 
un Budget 
Prévisionnel/EPRD 

FORMATION – 
KEOPSS – 
CA/ERRD 

F612 

 

7h 
Sur site 
ou à 
distance 

Utilisateurs du logiciel 
KEOPSS 

Aucun 

Être capable de 
disposer des 
compétences 
nécessaires à la 
réalisation d’un compte 
administratif/ERRD. 

 
 

V. Formations sur-mesure 

 

Nous vous proposons également pour les gammes « Insertion », « Solatis » et « Keopss » des sessions de 
formations sur mesure avec un programme personnalisé s’adaptant au plus près des besoins de votre 
structure. 

 

VI. Tarifs 

Le tarif de nos formations sur site est à partir de : 1 235 € Net de TVA / jour. 

Le tarif de nos formations à distance est à partir de : 720 € Net de TVA / jour. 

Le tarif des formations sur mesure est à partir de : 1 235 € Net de TVA / jour 

 

VII. Contact 

Pour tout renseignement ou inscription, vous pouvez joindre notre service commercial à l’adresse suivante :  

commercial.droe@arche-mc2.fr 

mailto:commercial.droe@arche-mc2.fr
https://arche-mc2.fr//wp-content/uploads/F611-FORMATION-KEOPSS_BP_EPRD.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F612-FORMATION-KEOPSS-CA_ERRD.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F610-FORMATION-SOLATIS_UNIVERS_BO.pdf
https://arche-mc2.fr/wp-content/uploads/F609-FORMATION-SOLATIS_%20MODULE_QUALIT.pdf



